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PROBLEMA-
TICA DEL AREA

Teniendo en cuenta la importancia que tiene la informatica para el desarrollo de nuestra
sociedad, y considerando que la principal herramienta que se utilizara en la mayoria de los
ambitos es la computadora, es imprescindible que el alumno obtenga los conocimientos
basicos sobre el manejo de la misma como también conozca los programas base que utilizara
en cualquier tipo de actividad laboral.

Para ello se le ensefian al alumnado conocimientos informaticos basicos para saber usar
correcta, ordenada y eficientemente una computadora, un celular, etc. También aprenderan
herramientas de Microsoft Office de manera de obtener un conocimiento mas preciso de las
mismas ya que el objetivo de la ofimatica es simplificar tareas y realizarlas con una buena
presentacion, pudiendo optimizar el tiempo y dedicarlo a realizar otras labores y por ende estas
herramientas son esenciales para cualquier actividad laboral e incluso para realizar actividades
escolares, incluso de otras materias.

CONOCIMIEN-
TOS Y
SABERES.
CATEGORIAS.

e  Conceptos de Informatica, Computadora. Concepto de Hardware y Software y su relacion.
Las caracteristicas, funciones y relaciones de los componentes de una computadora.

e  Arquitectura de Von Newmann, funcionamiento de la CPU, como esta constituida y su
relacion con la memoria RAM.

e Tipos de archivos. Concepto de carpeta. Explorador de Windows: manejo de archivos y
carpetas.

e Introduccidén a procesador de texto: Interfaz de Word. Herramientas de las solapas de
Formato Caracter (Negrita, Cursiva, Subrayado, Tipo Fuente, tamafio, etc.) y Formato
Parrafo (Alineacion, Sangrias, Espaciado, Interlineado, etc.).

CONSIGNA DE
TRABAJO

En la ultima hoja de este documento se encuentran las consignas del trabajo de toda la materia.

Cada alumno/a sabe qué tema/s debe rendir por lo que debera presentar del trabajo sélo dichos
temas.

La/ el estudiante debera presentarse con todos los ejercicios del trabajo practico resueltos. El dia
de la presentacién del TP el/la estudiante deberd dar una defensa oral del trabajo realizado. En el
caso de presentar trabajos incompletos no se tomara como valido el Trabajo Practico y no se
pasarad a la instancia de defensa del mismo. Los ejercicios de Word los pueden traer desarrollados
en un pendrive o enviarlos, previamente, al mail: clau.ester.pardo@gmail.com

Si el/la alumno/a no presenta y/o envia el trabajo completo, no se tomara como valido y no se
pasarad a la siguiente instancia evaluatoria que sera realizar un trabajo, en la computadora, en
Microsoft Word y defender lo que se solicite del mismo..

Antes de pasar a la etapa de desarrollo del trabajo en Word, el/la alumno/a debe haber
defendido, satisfactoriamente, el trabajo que ha sido entregado completo

En el blog inflrofcpem23.blogspot.com encontraran la teoria y practica necesaria para practicar lo
gue se aprendid durante el ciclo lectivo

ENCUENTROS:

1) Consultay
orientacion.

2) Presentacion
del borrador
y avances.

3) Coloquio:
puesta en
cominy
defensa.

Consultas: Miércoles 7 de Febrero de 9a 11 hs
Jueves 8 de febrero de 14:10 a 15:30 hs

Presentacidén del trabajo y coloquio: Martes 20 de febrero a las 14:00 hs.

DEVOLUCION
Y CIERRE

Sera plasmado en el Informe de proceso

NOTIFICACION




Trabajo Practico Integrador

Conocimientos Basicos

1. Selecciona verdadero o falso: los computadores requieren tanto de hardware como de software
para funcionar.

O Verdadero

O Falso

2. (;Cual de los siguientes elementos hace parte del hardware de una computadora?
O Programas
O Teclado
O Archivos

O Sistema Operativo

3. Si quieres participar en una clase virtual, ;qué periféricos debes tener conectados a tu
computador? (Hay dos opciones correctas)

O Camara
O Pendrive
O Impresora

O Micréfono

4. Para mejorar el rendimiento de tu computadora al ejecutar un videojuego, debes instalar una
tarjeta de:

O Video
O Blootooth
O Audio

O Red
5. Manuel necesita un programa para poder editar documentos. ;que programa le recomiendas?
O Word
O Excel
O Power Point
O Access

6. (Elteclado permite la entrada de datos a la computadora?
O Verdadero

O Falso

7. El hardware corresponde a la parte...
O Intangible de la computadora

O Tangible de la computadora
8. (Qué significa que un dispositivo sea tangible?



9. Los dispositivos externos que pueden ser conectados a la computadora se llaman:
O Software
O Periféricos
O Bocinas

O Hardware

10. ;Cual de los siguientes es hardware?
O Impresora
O Google Chrome
O Adobe Photoshop

O Microsoft Word

11. Que programa de ofimatica utilizamos para escribir cartas?
O Word
O Excel
O Internet

O Papel y lapiz

12. ;Cudles crees que permiten la salida de informacién?
O Teclado
O Mouse
O Monitor

O Impresora
Arquitectura de Von Neumann

1. Si quieres que tu computadora realice varias tareas a la vez, necesitas que tenga una buena:
O Unidad de disco duro
O Memora RAM
O Fuente de energia

O Pantalla

2. ;Qué son Dispositivos de Almacenamiento?
O Permiten la comunicacion entre los usuarios y la computadora
O Proporcionan almacenamiento no volatil de datos y memoria.

O Permiten conectar a la computadora con otras a través de una interfaz de red. Entre ellos se
pueden mencionar los Modem, Tarjetas de Interfaz de Red.

3. Describe como funciona la arquitectura de Von Neumann con sus dispositivos principales
conectados.

-

(Por qué se le llama cerebro de la computadora al microprocesador?

o1

Investiga otras arquitecturas que se utilizan actualmente explicando las diferencias con la
arquitectura de Von Neumann

o

(Por qué se considera que la arquitectura de Von Neumann es de bajo costo?

N

;Qué significa que el disco rigido posea almacenamiento a largo plazo?

®©

;La arquitectura de Von Neumann funciona en una computadora que no posea periféricos? ;Por
qué?



Sistema Operativo Windows

1. ;Qué hace un sistema operativo?
O Crea un espacio para que tu camara funcione
O Configura las funciones basicas de una computadora
O Administra el software y hardware de la computadora

O Aplica protocolos de red a tu modem WIFI

2. Selecciona verdadero o falso: todos los dispositivos méviles usan el mismo sistema operativo.
O Verdadero

O Falso

3. ;Qué boton despliega todos los programas que estan instalados en la computadora?

O Inicio

O Todos los programas
O Panel de tareas

O Restaurar

4. ;Qué caracteres no se pueden utilizar al nombrar un archivo o una carpeta’
O Eltnico que no se puede utilizar es el #
O /:*1<>
O /:*2<>*

O Todas las opciones son incorrectas.

5. Enlabarra de titulo se muestra el nombre del programa
O Verdadero

O Falso

6. ¢Para qué sirve el icono de la “Papelera de Reciclaje”?
O Para almacenar lo virus detectados por el antivirus.
O Para hacer una limpieza del disco duro en una fecha programada
O Para recuperar archivos borrados

O Para almacenar archivos temporales

7. Barrade tareas
O Eslabarra situada en la parte superior de la ventana
O Eslabarra situada en la parte central de la ventana
O Eslabarra situada en la inferior de la pantalla

O Esla barra situada en la superior de la pantalla

8. Labarra de desplazamiento permite
O Desplazarnos dentro de la ventana para ver su contenido
O Mostrar cual es nombre de la ventana
O Ver los nombres de los ments

O Conocer la ubicacién de las carpetas.



Procesador de Texto

1. ;Qué extension tienen los documentos que se realizan en Microsoft Word?
O pdf
O txt
O jpg
O doc/docx
2. Si utilizamos la opcién “Guardar como...” estaremos cambiando el nombre del documento.
O Verdadero

O Falso

3. Para copiar un objeto tenemos que seleccionarlo primero.
O Verdadero

O Falso

4. ;Para poder Mover los margenes de I1zg-Der que herramientas ocupamos?
O Reglas
O Regla vertical
O Sangria

O Espaciado

5. (Teniendo 4 parrafos queremos alinear el texto, centrarlo, moverlo, etc., ;qué herramienta nos
ayudaria?

O Seleccionar Parrafo
O Seleccionar Inicio
O Seleccionar lineado
O Seleccionar todo

6. Copia el siguiente texto que describe lo que es un pirémano, en un documento nuevo de Microsoft
Word.

La piromania es un desequilibrio mental que lleva a una persona a obsesionarse con el fuego. Los
individuos que sufren este trastorno se conocen como piromanos.

En el caso de nifios y adolescentes, dado que el origen de la piromania suele estar relacionado con
una realidad muy caética en el hogar, se comienza entrevistando a los tutores en presencia del
menor, para poder establecer los puntos a tratar dentro del grupo familiar, como ser las
tensiones, la falta de supervision y las medidas disciplinarias deficientes.

Al texto anterior, aplicale los siguientes formatos:
Al primer parrafo:
e Fuente Cambria, tamafio 14, cursiva.
e Alineacidn Justificada.
e Sangria de primera lineade 1 cm.
e Ala palabra “piromania” aplicale tachado doble.
e Alas palabras “desequilibrio mental” coldcalas en mayusculas
o Ala palabra “fuego”, resdltala de color celeste.
e Ala palabra “persona” coldcala en color rojo.

e Ala palabra “individuos” coldcala en subindice.



e Ala palabra “pirdmanos” aplicale subrayado con linea de puntos.

Al segundo parrafo:
e Fuente Bodoni MT, tamafio 15.
e Enformato “Poner En Mayusculas Cada Palabra”
e Alineacion Derecha.
e Sangria francesa de 2,5 cm.
e Interlineado Multiple de 3.
e Espaciado Anterior de 15 pto.
e Ala palabra “entrevistando” aplicale espaciado expandido con escala de 200%.

e Ala palabra “adolescentes” coldcale posicidon Bajado en 3 pto.



